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PERATURAN KEHADIRAN
JURUSAN TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMPUTER

. SAKIT

Surat keterangan harus dari dokter, tidak boleh tulis tangan.

Surat diberikan paling lambat H+5 (waktu masa kerja)

Missal : sakit tanggal 12 Agustus 2024, surat diberikan kepada Admin jurusan paling
lambat tanggal 19 Agustsus 2024

Jika lebih dari 5 hari tidak memberikan Surat keterangan dianggap Tidak Hadir (TH).

. IZIN

Izin yang di rencanakan

Surat izin diberikan kepada Admin Jurusan H-1.

Missal : akan melakukan izin pada hari selasa, 13 Agustsus 2024. Surat diberikan
kepada Admin pada tanggal 12 Agustus 2024.

Jika tidak memberikan surat keterangan pada waktu yang telah ditentukan dianggap
Tidak Hadir (TH).

Izin yang tidak direncanakan (Keluarga meninggal/Orang tua sakit)

Surat dapat diberikan H+35.

Jika izin karna ada keluarga yang meninggal diharuskan melampirkan bukti Kartu
Kuning.

Jika tidak ada keterangan dalam waktu yang telah ditentukan dan tidak ada bukti Kartu
Kuning (bagi keluarga yang meninggal) maka dianggap Tidak Hadir (TH).

Izin dijam perkuliahan

Jika akan melakukan izin Ketika jam perkuliahan sudah di mulai, harus mengisi form
“Izin Meninggalkan Perkuliahan” di Admin Jurusan, dengan di tandatangani Dosen
Pengampu dan Ketua Jurusan.

Catatan : jika akan melakukan izin harus konfirmasi ke Wali Kelas, Admin Jurusan, KM

dan Dosen Pengampu matakuliah pada hari itu.
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